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Az ANTSZ Ko6zép-Dundntili Regiondlis Intézete és Kistérségi Intézetei (tovabbiakban: Intézet),
tulajdondban, illetve hasznalatdban levd, tovabba az Intézet koztisztviseldi és munkavallaldi tulajdondban
levd és az Intézet érdekében hasznalt gépjarmiivek vonatkozasdban az aldbbi szabdlyozdst adom ki.

=

I. A gépjarmii hasznalataval kapcsolatos altalanos szabalyok

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Intézet tulajdondban levd, a koztisztvisel6k és munkavéllalok
tulajdonaban levé és az Intézet érdekében hasznélt gépjarmiivekre, azok vezetéire, a miiszaki
ligyintézore és ezen személyek munkahelyi vezetdire, és az iizemeltetést iranyito gazdasagi
szervezetre.

Az Intézet feladatainak ellatdasa érdekében az 1. sz. fiiggelékben szerepld gépjarmiiveket iizemelteti.

Az Intézeti gépkocsik gépjarmiivezetovel, illetve gépjarmiivezetd nélkill — a regiondlis, illetve az
illetékes kistérségi tisztiféorvos eldzetes engedélyével — vehetdk igénybe, az Intézeti célok és
feladatok megvaldsitasahoz.

Az Intézeti feladatok ellatdsdhoz a dolgozdk tulajdondban 1évd személygépkocsik a regiondlis, illetve
az illetékes kistérségi tisztiféorvos elézetes hozzdjarulasaval vehetdk igénybe.

Az Intézet tulajdondban levd gépjarmuvek {iizemeltetésével, valamint az {izemben tartdssal
kapcsolatos jogszabélyok betartdsa, valamint betartatdsa valamennyi az 1. pontban felsorolt személy,
illetve szervezeti egység feladata.

Az Intézet lizemeltetésében levd gépjarmiivek kulcsai a munkavégzést kovetd ledllds utdn nem
maradhatnak a gépjarmuiben, azok biztonsdgos elhelyezésérdl gondoskodni kell.

A gépjarmiivezetok kotelesek munkaidoben folyamatosan elérheték lenni, melyhez az Intézet
mobiltelefonokat biztosit.

A portas a garazs és gépkocsi kulcsat és iratait csak a gépkocsit iizemeltetd gépkocsivezetonek adhatja
at. Egyedi engedélyek 1 példanyat el kell helyezni a portdn, hogy a portaszolgalatot ellatd
meggy6zddhessen arrdl, hogy arra illetékes személy részére adta at a kulcsokat és iratokat.

A portds a leadott kulcsokbdl a munkaid6 befejeztével ellendrizheti, hogy minden gépkocsi visszatért-
e az intézetbe, vagy még van kinn a teriileten gépjarmii. A portds koteles a munkaidé befejeztét
kovetden a riasztokat iizembe helyezni.

A gépkocsik tisztintartdsa a gépkocsit iizemeltetd gépjarmiivezetd feladata. Kulcsos kocsik esetén a
hasznélatra engedéllyel rendelkezd a szokdsos mértékii tisztasidgirdl a kocsinak maga koteles
gondoskodni, mig mosasukrol, tizemanyag ellatdsukrdl és karbantartdsukrdl az ezen feladatra kijelolt
gépkocsivezeto.
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I1. Intézeti gépkocsik hasznalatanak rendje

1. Altalanos szabalyok

1.1. Az Intézeti gépkocsikat a regiondlis intézetben az osztilyvezetd, illetve kdzvetlen munkahelyi
vezetd altal aldirt ,,Gépkocsi igénylés”’-i lapon (2. sz. fiiggelék) lehet igényelni. Az igénylési
lapon meg kell jelolni, hogy a gépkocsit gépkocsivezetdvel, vagy anélkiil kérik.

A Regiondlis Intézetnél az igények rangsoroldsa, valamint kielégitése a helyettes megyei
tisztifdorvos feladata.

1.2.° A gépkocsi igénylést, a tervezett kiszallast megel6zé hét csiitortok 14,00 6rdig kell leadni a
Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalyon.

1.3. A kérelem elbirdlasarél — annak megtorténtét kovetden — legkésobb hétfo déleldtt tdjékoztatni
kell az igénylot.

1.4. Gépkocsi vehetd igénybe, ha az elvégzendd feladat jellege azt indokoltta teszi. A benyujtott
gépkocsi igények elbirdldsdndl a gazdasdgossdgi szempontokat is figyelembe kell venni.
Amennyiben az igényeket nem lehet kielégiteni, kozforgalmd, menetrend szerint kozlekedd
gépjarmiivet kell igénybe venni, vagy engedélyezhetd a sajat gépjarmii hasznalat, amennyiben az
gazdasdgosabb.

1.5. Az Intézeti gépjarmiiveket gardzsban kell tdrolni. A regiondlis intézetnél hasznalatban 1év6
gépjarmiiveket a regiondlis intézet telephelyén, gardzsban kell tdrolni. A kistérségi intézetek
esetében az erre a célra bérelt garazsokban kell elhelyezni. Kivételes esetben az intézet
vezetdje, gazdasigi vezetdje engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kiviili tdroldsit, ha annak
megfeleld 6rzését biztositottnak l4tja. A gépkocsinak a szervezeten kiviili tdroldsa az Intézetnek
nem okozhat tobbletkiaddst.

1.6. Valamennyi kistérségi intézet tisztiféorvosa és a gazdasigi igazgaté folyamatosan koteles
attekinteni és szigordan ellendrizni a menetlevelek kitoltését, illetve az ezzel kapcsolatos
gyakorlatot. Meg kell kovetelni, hogy a menetlevél a pontos cim megjelolése mellett, a megtett
km-t is tartalmazza és nem elegendd, hogy a napi megtett km megjel6lés mellett csak egy rovid
bejegyzés szerepeljen, mint pl.: ,,Tatabinya — helyben”. A menetlevél felelds ellendrzését a
vezetok kotelesek megkovetelni a gépjarmi szolgéltatast igénybevevo munkatarsaiktol is.

2. Az Intézeti gépkocsik gépkocsivezeté nélkiili igénybevételének feltételei

2.1. Intézeti gépkocsit gépkocsivezetd nélkiil az Intézetnél koztisztviseldi jogviszonyban 4ll6, az arra
jogositd engedéllyel rendelkezd személy vehet igénybe. A gépkocsi vezetésére vonatkozd
engedélyt a regiondlis tisztiféorvos adja ki. névvel, sorszammal ellatott igazolvany forméajaban
(5. sz. fiiggelék). A kiadott engedélyek nyilvantartdsa, a nyilvantartds aktualizdldsa a
titkarsagvezeto feladata.

2.2. Intézeti gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre szol6 engedély annak a dolgozénak adhatd, aki
legalabb 5 éve ,,B” kategoridjd, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik, és a munkakorébol
adddé feladatainak elldtdsa azt indokoltta teszi.
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IT1. Uzemanyag elszimolas

1. Az intézeti gépjarmiivek lizemanyag felhasznédldsa a szakértd altal mért lizemanyag-fogyasztas és a
teljesitett km alapjdn torténhet. Amennyiben a fogyasztds mértéke eltér a mért és megéllapitott
értéktdl, azt a gépjarmi iigyintézo koteles jelezni a gazdasagi vezetés felé.

2. A gépkocsivezetok — az altaluk vezetett gépjarmi vonatkozdsdban — iizemanyagot a MOL
toltéallomasain vehetnek fel az Intézet altal a tankolas idejére rendelkezésre bocsitott iizemanyag
kartyakkal.

3. A miszaki {igyintéz0 felelés azon gépjarmiivek tankoldsdért, amelyhez dlland6 jelleggel
gépkocsivezetd nincs rendelve.

4. A tankolo kartydk kezelésének szabdlyai:

4.1. A tankold kartydk értékcikknek szdmitanak, melyek kezelésére a pénzkezelés szabdlyai az
irdnyaddk, ezért a kartydkat a pénztarban (kazettaban) kell érizni.

4.2. A kartyakat a tankolds idejére ki kell kérni a pénztarostdl, a kistérségi intézeteknél az elladtmany
kezel6jétol. A tankoldst kovetden a kartydkat ismét vissza kell szolgdltatni a pénztir részére. A
kartya kiadasarol és visszavételérdl a pénztaros/ellatméanykezeld koteles nyilvantartdst vezetni.

A gépjarmiiveknek a hénap els6 munkanapjdn tele tankkal kell kezdeniiik, ezért a honap utolsé
munkanapjin a gépkocsi gardzsban torténd elhelyezése eldtt a tankoldst a 2. és 3. pontban megjelolt
személyeknek el kell végezniiik.

A gépkocsivezetok »Havi lizemanyag- és kilométerteljesitmény-0sszesitd”-t
(T.KPM.223.r.sz.nyomtatvany) kotelesek vezetni, melyet a targyhénapot kovetd hénap 5.-€ig a
miiszaki tigyintéz6 részére at kell adni. Az Osszesitohoz csatolni kell a MOL éltal kiadott tankol4si
bizonylatokat.

A miuszaki iigyintéz0 a beérkezett tizemanyag-, és kilométerteljesitmény-0sszesitok és a MOL
szamlahoz csatolt bizonylatok alapjan elkésziti a gépkocsik futdsteljesitményérol készitett kimutatast
minden hénap 12.-éig.

IV. Gépjarmii vizsgaztatas, feliilvizsgalat és javitas

1. A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsidgi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
miszaki dllapotdr6l a miszaki tigyintéz6 koteles gondoskodni. A gépjarmiivek feliilvizsgédlatdnak,
vizsgéaztatdsdnak, javitisdnak megszervezése szintén a miiszaki ligyintézd feladata.

2. Indulds eldtt a gépjarmiivek biztonsdgi berendezésének miiszaki dllapotardl és miikodésérol a
gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabbd az okmanyok,
valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét €s a KRESZ el6irdsainak valé megfelelését.
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. A gépjarmii gépjarmi-vezetd nélkiili igénybevétele esetén a gépkocsi dtaddsa, illetve atvétele
alkalmaval a ,,Gépjarmi dtaddsa — dtvétele” c. nyomtatvanyon (3. sz. fiiggelék) torténik.

. A gépjarmt vezetdjének a gépjarmli haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi
biztonséagi berendezéseinek, valamint a gépjarmi rendeltetésszerii, zavartalan miitkodését.

4.1. Az iizem kozbeni miiszaki hibdra utal6 jelenség észlelése esetén a jarmu allagdnak megdvasa,
valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében — ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja, értesitenie kell a miiszaki iigyintézot, aki a sziikséges intézkedés megtételérdl koteles
gondoskodni.

4.2. Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,Uzemben tarté neve és
cime” alatti uires részen.

4.3. A gépjarmiivon végzett barmely, akar legaprébb javitds tényét, idejét, szamla Osszegét a
gépjarmi gépkonyvében vezetni kell. A gépkonyv vezetésének szabdlyait a VI. fejezet
targyalja.

. A kilométer szamlalé meghibdsodédsa esetén a meghibdsodas helyét (telepiilés, orszdguti tdvolsagot
jelzd km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

. A gépjarmivek iizemeltetése, hasznalata sordn bekovetkezett, anyagi kart okozd eseményekrol
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a gépjarmiivezetd és a miiszaki ligyintézo
egyiittesen felelds. A kareseményrol a gazdasagi igazgatot, vagy helyettesét a legrovidebb idon beliil
értesiteni kell a jegyzOkonyv masolatanak megkiildésével.

V. Menetlevelekkel kapcsolatos szabalyok

1. A gépjarmiivek — a sajat gépjarmii hivatali célu igénybevétele kivételével — csak menetlevéllel
kozlekedhetnek.

1.1. A gépjarmiivek, illetve a gépjarmiivezetd menetokmannyal (menetlevéllel) valé ellatasardl a
miszaki {igyintéz6 gondoskodik.

1.2. A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandé nyomtatvany:
Személygépkocsi menetlevél D. Gépjarmii 36. r. sz.

2. A menetleveleket naponta kell kiéllitani, melyen a gépjarmi vezetdje feljegyzi az uti célt, a megtett
utat, az indulés és az érkezés idOpontjat, a kilométerdra kezdo, illetve befejezo allasat, a kiildo vagy
utas személy nevét/neveit. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd, tovabba a kiildd
vagy az utas alairdsdval igazolja. A gépjarmiivezetd utas, vagy utasitids nélkiil az Intézet teriiletét
csak a vezetdje engedélyével hagyhatja el.

3. A menetleveleken javitast csak athdzassal, valamint a javitast végzo alairasaval lehet végrehajtani.

4. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a miiszaki iigyintéz6 negyedévente ellendrzi. Az
ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.
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5. A menetlevél szigord szdimaddsunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznélt vagy
rontott okmdnyokat sorszam szerint, hidnytalanul meg kell 6rizni. A menetlevelek megoérzéséért a
miszaki tigyintézo felelds.

6. A menetlevelek kitoltottségét a belso ellendr szirdprobaszerii ellendrzi.

VI. Gépjarmiivek gépkonyvei vezetésének szabalyai

1. A konyv vezetése valamennyi gépjarmiivezeto feladata.

2. A gépkonyvet a kistérségi intézet tisztiféorvosdval, a regionélis intézetnél a miiszaki iigyintézovel
havonta igazoltatni kell.

3. A gépkonyv vezetésének szabdlyai:

= Minden, a gépjarmiivel kapcsolatos javitast, karbantartast, beleértve az olajcserét is, valamint a
meghibdsodds pontos leirasat a felmeriilés idopontjaban be kell vezetni a konyvbe.

= Minden bejegyzést ditumozni kell.

= Az olajcsere elvégzésénél a kilométerallast fel kell jegyezni.

= A javitdshoz, karbantartdshoz felmeriilt szdmla szdmat, keltét, a szamla Osszegét be kell
jegyezni.

= A kilométerdllast minden év janudr 1-jén fel kell vezetni, december 31-én jelezni kell az Gsszes
éves megtett kilométert.

VII. Sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céli hasznalata

1. Az Intézet feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk munkavégzésiik sordn, amennyiben az
gazdasdgossagi, hatékonysigi, vagy mds koriilmények indokoljak, sajat tulajdoni — ideértve a
hazastars tulajdonat is — személygépkocsit hasznédlhatnak.

2. Sajat tulajdonu személygépkocsit — hivatalos célra — a regiondlis tisztiféorvos eldzetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni.

3. A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céld hasznédlatdnak nem feltétele a CASCO biztositas megléte.
A sajat tulajdond gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo eldzetesen irasbeli
nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi haszndlatiaval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi
kartéritési igénnyel nem 1ép fel az Intézettel szemben.

A nyilatkozatot a 4. szdmu fiiggelék szerint kell kidllitani. A nyilatkozat egész évre, illetve Uj
gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor tj nyilatkozatot kell adni.
A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozdst minden esetben haladéktalanul be kell
jelenteni. A nyilatkozatot a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalynak kell megériznie.
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4. A sajét tulajdonud személygépkocsi hasznélataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.
A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben (B.18-73/4j r.sz.nyomtatvany)
feltiintetett km-tdvolsdg szerint az lizemanyag fogyasztidsi norma és legfeljebb az APEH dltal
kozzétett  lizemanyagdr alapulvételével kiszadmitott iizemanyag-, valamint fenntartdsi
koltségtéritésbol all.

4. A fenntartdsi koltségtérités a SZJA torvény 3. szdmdu fiiggelékének I11/6. pontjdban, meghatarozott
Osszegll.

5. Az iizemanyag koltségtérités osszegének megallapitisanal fogyasztasi normaként a — modositott —
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

6. A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képezd 1t hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnyaban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

7. A sajat gépkocsi hivatalos céld hasznélata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg gépjarmiivezetoi
potlék.

VIII. Zaro6 rendelkezések

1. Jelen szabdlyzat 2007. év augusztus 01-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a tdrgyban hozott kordbbi
szabdlyozds hatdlyét veszti.

s 2.z

koteles gondoskodni.

Veszprém, 2007. julius 02.

Dr. Bujdos6 Laszlo
regiondlis tisztiféorvos
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1. sz. figgelék

Az Intézet feladatainak ellatdsa érdekében igénybe vehetd intézeti gépkocsik:

GK TiPUS RENDSZ
1. OPEL ASTRA KHH-349
2. SUZUKI VITARA HCE-109
3. SKODA OCTAVIA [IN-758
4. OPEL ASTRA HSX-292
5. FORD TRANSIT HVF-945
6. OPEL ASTRA HSX-291
7. NISSAN VANETT HCP-523
8. OPEL ASTRA HLB-920
9. OPEL ASTRA HCN-484
10. OPEL ASTRA HCN-719
11. SKODA FABIA JPD-018
12. SKODA FABIA KCU-094
13. SKODA FABIA KCU-095
14. VW POLO JPH-683
15. SKODA SUPERB JUM-664
16. SKODA SUPERB KOR-798
17. SUZUKI SX4 KSG-150
18. OPEL ZAFIRA KON-322
19. SKODA FABIA COMB| KMZ-714
20. SKODA FABIA AMB. | KJX-506
21. VW POLO JPH-686
22. SKODA FABIA ISW-786
23. OPEL ASTRA IUW-757
24. OPEL ASTRA 1JG-859
25. OPEL VECTRA GZX-640
26. FORD TRANSIT GHC-914
27. SKODA FELICIA GGB-459
28. OPEL ASTRA HXT-135
29. SKODA OKTAVIA JZS-732
30. OPEL VECTRA HXT-039
31. OPEL ASTRA 1JG-858
32. SKODA FABIA HXT-107
33. VW POLO JPH-684
34. FORD MONDEO IXL-913
35. FORD TRANSIT HVF-963
36. SKODA FABIA HXT-108
37. SKODA FABIA KSG-231
38. SKODA FABIA KSG-232
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2. sz. fiiggelék

Gépjarmii igénylo lap

GéEpkocsi 1g€nyl0 NeVe: ......oiieiiiiiii i

Gépkocsivezetot igénybe vesz /nem vesz igénybe.*
Kiszallas idépontja: 200 ......... V. hénap....

Kiszallas dtvonala:
Hétfo:

Kedd:

Szerda:

Csiitortok:

Péntek:

Szombat:

Kiszallo személyek neve:

Kiszallas célja, indoka:

Veszprém, 200........ccccveviiiiiiinn...

Engedélyezs: .......coooviiiiiiiiiiii,

* a megfeleld rész alahizandé

osztalyvezetd
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3. sz. melléklet

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszdm:................ooooiiiiiinnn,

TaPUS: et

Atadds idOpontja: ................ciieiiiiiiieii

Visszavétel idépontja: ............coooiiiiiiiia.a..

A fenti rendszamu gépkocsi kilométerdra-allasa atadaskor: ...,
A fenti rendszamu gépkocsi kilométerdra-allasa visszaadaskor: ...
Megjegyzés:

Induldskor:  atadé: ... AtvevO: .o

Erkezéskor: atadl: ........oooviiiiiiiiiiiiiiiai, AVEVO: oo
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4. szamu fliggelék

Nyilatkozat a sajat tulajdonii személygépkocsi hivatalos céla igénybevételéhez

................................. (lakeim), a .........cooeiiiiiiiiiiiiiiiiie e .. ... dolgoZ0ja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hdzastirsam tulajdondban ) 1€v0 személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivdnom venni.

A személygépkocsi
S HPUSAL e,
- forgalmirendszdma:.............cooiiiiiiiiiiii

- forgalmi engedélyének szdma:...........................

- miszaki érvényessége:........coiiiiiiiiiiiii

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megéallapitdsandl tudomdsul veszem a — médositott — 60/1992.
(IV.1.) Korm. Rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszadmolast.

A fenntartasi koltségtéritést az SZJA torvényben meghatarozott normakdltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdondban) (*) 1évé személygépkocsi hivatalos
célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel az Intézettel szemben.

nyilatkozat tevo aldirdsa

(*) a nem kivant részt torolni kell
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5. szamu fiiggelék

Vezet6i engedély
Elolap:

/ ENGEDELY

3 Sorszam: KDT-Reg-XXX/2007.
ANTSZ KDT REGIONALIS INTEZET
gépjarmiiveinek vezetéséhez

Név: XY
Vezetdi eng. sz.: — %% %o %o Yo %o %o %
Az engedély visszavondsig érvényes!

Veszprém,

Dr. s sz16
K regiondlis tisztif('iorvos/

Hatoldal

a.) hivatasos gépjarmiivezeto esetén b.) nem hivatasos gépjarmiivezeto esetén

Felhivom figyelmét, hogy
a gépjarmuveket
kizardlag a hatdlyos jogszabélyok
betartdsaval vezetheti és ezzel kapcsolatban
ugyanolyan feleldsséggel tartozik, mintha
azt hivatasos gépjarmiivezetd vezetné.

Felhivom figyelmét, hogy
a gépjarmuveket
kizardlag a hatdlyos jogszabalyok
betartasdval vezetheti




